REKISTERI-/TIETOSUOJASELOSTE

Henkilotietolaki (523/1999) 10 §

General Data Protection Regulation (GDPR) —asetus 25.5.2018
Laatimispaiva 2.5.2018, paivitetty 25.5.2018

1. Rekisterinpitajan nimi

Nimi Profto Oy
Osoite Toivalankuja 2, 02820 Espoo
Muut yhteystiedot 040 651 7000, th.profto@gmail.com

2. Yhteyshenkil6 rekisteria koskevissa asioissa/tietosuojavastaava

Nimi Taina Hintsa
Osoite Toivalankuja 2, 02820 Espoo
Muut yhteystiedot 040 651 7000, th.profto@gmail.com

3. Rekisterin nimi
Profto Oy:n asiakasrekisteri

4. Tietosuoja: henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

* Asiakassuhteen hoitaminen ja rekisterinpitdjan oman toiminnan tilastointi

* Asiakkaan tyonohjauksen / valmennuksen / ohjauksen suunnittelu ja toteutus

* Asiakkaalle tarjotun koulutuksen suunnittelu ja toteutus

* Maksuliikenne: asiakkaiden laskutus posti- ja/tai sahkopostiosoite, yhteydenpitoa (postitse,
sahkopostitse tai puhelimitse) varten

5. Asiakasrekisterin tietosisalto
* asiakkaan tai yhteyshenkilon nimi ja yhteystiedot (mm. puhelin, osoite, sahkdposti)
* asiakkaalle palvelun tuottamisen kannalta valttamattomat tiedot

Asiakasrekisterin tiedot muodostavat loogisen kokonaisuuden. Asiakastietojen laatimisessa
noudatetaan henkildtietolakia ja viranomaismaarayksia. Asiakkaan yhteystietojen kerdamiseen
pyydetaan erillisesti kirjallinen lupa sahkodpostitse, jonka asiakas itse hyvaksyy. Tietoja sailytetaan
asianmukaisesti henkilotietolain ja GDPR-asetuksen mukaisesti. Muita yksil6intitietoja sisaltavia
dokumentteja tai asiakirjoja ei laadita eika sailyteta.

6. Sadnnonmukaiset tietoldhteet:
e Asiakas: asiakkaan ilmoittamat tiedot. Peruste: rekisterdidyn suostumus.
e Profto Oy:n asiakaspalvelu (tyonohjaus, valmennus, koulutus, ohjaus)

7. Tietosuoja: tietojen sadnnénmukainen luovuttaminen.
Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tai kolmansille osapuolille.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet.

Rekisteritiedot tallennetaan, ja niita kaytetdan ja sailytetaan luottamuksellisesti. Manuaalinen
aineisto: rekisteritiedot on huolella suojattu ulkopuoliselta kaytolta (lukittu tila).ATK:lla tallennetut
tiedot: kayttajatunnus ja salasanasuojaus.



